
Assistent der Geschäftsführung (m/w/d)

Erfahren Sie hier, was Sie in diesem Job erwartet: Unser Mandant ist ein sehr gesundes 

Unternehmen mit ca. 30 Mitarbeitenden und 30 Jahren Erfahrung in seinem Markt. Die 

Auftragslage ist sehr gut und bietet eine hohe Sicherheit des Arbeitsplatzes sowie 

abwechslungsreiche Aufgaben. Fern von Micromanagement verantworten Sie eigenständig und 

selbstständig ihren Aufgabenbereich, ihre Kunden und Vorgänge. Die Kollegen freuen sich auf 

Sie und arbeiten mit Ihnen in einem wertschätzenden und familiären Miteinander. 

Erweitern Sie Ihre Perspektive.

Referenznummer: 2026-60 Ort:  Marxzell (LK Karlsruhe)

Ihre Aufgaben: 
Sie unterstützen als Schnittstellenfunktion die operative 
Leitung in einem technisch anspruchsvollen Umfeld. Sie 
Position verbindet Einblicke in die Produktion mit 
administrativen Aufgaben:

•Organisation: Terminmanagement und Koordination von
Abläufen zwischen Geschäftsführung und allen Abteilungen.

•Kommunikation: Schnittstelle zu Kunden und Lieferanten im
Bereich Kabelkonfektion

•Dokumentation: Erstellung von Produktionsunterlagen,
Etikettierung und Dokumentation von Prototypen für die
Serienfertigung.

Das braucht es für gemeinsame Erfolge

•Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
oder Studium, z.B. Techniker oder Bachelor Elektrotechnik / -
mechanik

•Erste Erfahrung in der industriellen Kabelkonfektion,
idealerweise Kenntnisse in der Kabelkonfektion wäre
wünschenswert

•Handwerkliches Geschick sowie technisches Verständnis

•Zuverlässigkeit, strukturierte Arbeitsweise,
Kommunikationsstärke.

•Gute Kenntnisse in MS Office

•Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Das erwartet Sie bei diesem Arbeitgeber:

Abwechslungsreich, herausfordernd und mit hoher Sicherheit – Werden Sie Teil unserer familiären Kultur!

• Sie unterstützen gerne und entwickeln sich gerne weiter?

• Sie fühlen sich wohl in den verschiedenen Aufgaben als Assistent (m/w/d) des Geschäftsführers?

• Mit viel Unterstützung, gutem Onboarding und Kollegen, die sich auf Sie freuen, starten Sie in die neue Aufgabe.

• Es erwartet Sie ein super sicherer Arbeitsplatz, familiäres Miteinander, Wertschätzung, attraktive Vergütung, 30 Tage

Urlaub uvm.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann sind wir gespannt auf Ihre Bewerbungsunterlagen für diese tolle Position als Assistent des Geschäftsführers
(m/w/d).

Bitte senden Sie eine E-Mail mit LL, GEHALTSWUNSCH und ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin an petz@alisa-
personal.de – Lust auf den direkten Draht? Tel. 0172-2558844, ich freue mich auf Sie!

•Fachwissen: Erfahrung in der industriellen Kabelkonfektion, idealerweise Kenntnisse in der Verarbeitung von Steckverbindern.

ndnis für Kabelpläne.
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