
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Erfahren Sie hier, was Sie in diesem Job erwartet: Unser Mandant ist ein sehr gesundes 

Unternehmen mit ca. 30 Mitarbeitenden und 30 Jahren Erfahrung in seinem Markt. Die 

Auftragslage ist sehr gut und bietet eine hohe Sicherheit des Arbeitsplatzes sowie

abwechslungsreiche Aufgaben. Fern von Micromanagement verantworten Sie eigenständig und 

selbstständig ihren Aufgabenbereich, ihre Kunden und Vorgänge. Die Kollegen freuen sich auf 

Sie und arbeiten mit Ihnen in einem wertschätzenden und familiären Miteinander. 

Erweitern Sie Ihre Perspektive.

Referenznummer: 2025-41 Ort:  Marxzell (LK Karlsruhe)

Wie Sie uns unterstützen können: 

•Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon, E-Mail 
oder anderen Kommunikationskanälen

•Annahme und Erfassung von Kundenaufträgen in 
unserem Warenwirtschaftssystem

•Organisation, Koordination und Kontrolle der 
termingerechten Lieferungen 

•Erstellen von Lieferscheinen und –dokumenten

•Abstimmung und Kommunikation mit 
Lieferdienstleistern

•Bearbeitung von Mengendifferenzen und Retouren-
Meldungen

•Pflege und Aktualisierung von Kunden- und 
Auftragsdaten

Das braucht es für gemeinsame Erfolge

•Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Kaufmann 
im Büromanagement (m/w/d), im Groß-und Außenhandel, als 
Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbar 

•Erfahrung und Freude im Umgang mit Kunden

•Ausgezeichnetes Kommunikationsgeschick in Deutsch und 
Englisch

•Offene, positive Art und Empathie

•Ausgeprägte Service- und Lösungsorientierung

•Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

•Gute Kenntnisse in MS Office

•Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Das erwartet Sie bei diesem Arbeitgeber:

Abwechslungsreich, herausfordernd und mit hoher Sicherheit – Werden Sie Teil unserer familiären Kultur!

• Sie fühlen sich wohl in den verschiedenen Aufgaben der Auftragsabwicklung und mögen gerne selbstständig 

arbeiten? Die gesamte Auftragskette meistern Sie mit hoher Auffassungsgabe und haben alles im Blick?

• Mit viel Unterstützung, gutem Onboarding und Kollegen, die sich auf Sie freuen, starten Sie in die neue Aufgabe.

• Sie lieben es, ihren eigenen Aufgabenbereich zu verantworten und mitzudenken? 

• Es erwartet Sie ein super sicherer Arbeitsplatz, familiäres Miteinander, Wertschätzung, attraktive Vergütung mit

Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Beteiligung am Unternehmenserfolg, 30 Tage Urlaub uvm.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann sind wir gespannt auf Ihre Bewerbungsunterlagen für diese tolle Position als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d).
Bitte senden Sie eine E-Mail mit LL, GEHALTSWUNSCH und ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin an petz@alisa-
personal.de – Lust auf den direkten Draht? Tel. 0172-2558844, ich freue mich auf Sie!
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